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A-SÖZLEŞME TARAFLARI :
ORKOOP-MYB: Türkiye Ormancılık Kooperatifleri Merkez Birliği Mesleki Yeterlilik ve Belgelendirme Birimi
Kanuni Adresi: Yıldızevler Mahallesi Kişinev Caddesi Ormancılar Sokağı No:4
Çankaya -ANKARA
BELGE SAHİBİNİN:
Adı Soyadı:          
TC Kimlik No:    
Kanuni Adresi:   
B- SÖZLEŞME KONUSU: ORKOOP MYB tarafından yapılan sınavlar sonucunda adayın almaya hak kazandığı Mesleki Yeterlilik Belgesinin geçerlilik süresince kullanımı esasları YETERLİLİK BELGESİNİN:
Belge No:                  
Geçerlilik Süresi:   
Kapsamı:                
Yeterlilik Birimi:   
C - BELGE KULLANIM ESASLARI:
Mesleki Yeterlilik Belge Sahibi;
1. Belgeyi belgelendirme kapsamı dışında kullanmamakla,
2. Belgelendirme Programının ilgili hükümlerine uymakla,
3. Belgeyi başkasına kullandırmamakla,
4. Belgelendirmeyi, ORKOOP-MYB nin itibarını düşürecek bir şekilde kullanmamakla ve belgelendirmeye ilişkin olarak ORKOOP-MYB ce yanıltıcı veya yetkisiz olarak değerlendireceği herhangi bir beyanda bulunmamakla,
5. Belge üzerinde herhangi bir değişiklik yapmamakla, Belgede herhangi bir yırtılma veya okunmasını engelleyecek yıpranma durumunda belgenin kullanımına son verip belgenin yenilenmesi için eski belge ile birlikte OR-KOOP MYB’ye başvurmakla,
6. Belge gözetim işlemlerinde işveren bilgilerini veya kendi nam ve hesabına çalıştığı yer ile ilgili bilgileri OR-KOOP MYB’ye iletmekle, bilgi güncelliğini sağlamakla,
7. Kişisel bilgilerinde değişiklik olması halinde güncel bilgilerini ORKOOP MYB’ye bildirmekle, 

8. Gözetim faaliyetleri kapsamında OR-KOPP MYB’nin belgelendirilen kendi işyerinde veya çalıştığı işyerinde değerlendirme ve doğrulama yapmasına izin vermekle,
9. Belgenin askıya alınması veya geri çekilmesi, belgenin iptali, geçerlilik süresinin doldurması durumlarında Belgenin kullanımına son vermekle, belgelendirmeye ilişkin tüm beyanların kullanımını durdurması ile Belgeyi OR-KOOP MYB’ye iade etmekle,
10. Kişisel bilgilerinin ve Belge bilgilerinin OR-KOOP MYB web sayfası olan www.orkoopmyb.org.tr adresinde bulunan sorgulama ekranı üzerinden sorgulanmasına izin vermekle,
11. Belge kullanım süresi boyunca OR-KOOP MYB web sayfası olan www.orkoopmyb.org.tr adresi üzerinden Belgelendirme duyurularını takip etmekle,(Başvuru Formunda sms ile bilgilendirme istemeyen kişiler için geçerlidir)
12. Belgelendirme kapsamı veya şartlarında değişiklik olması halinde değişen şartlara uyum sağlamakla,
13. Belge üzerindeki logolar ve diğer biçimsel düzenleme oranları sabit kalmak koşuluyla ebat değişiklikleri yapılırken üzerindeki ifadelerin tam ve açık bir şekilde okunmasını sağlamakla,
14. OR-KOOP MYB web sayfası olan www.orkoopmyb.org.tr adresinde ilan edilen Belge Marka ve Logo Kullanım Prosedüründe belirtilen şartlara uymakla,
15. OR-KOOP MYB web sayfası olan www.orkoopmyb.org.tr adresinde ilan edilen Belge Takip ve İptal İşlemlerine ilişkin Belgelendirme Kılavuzunda belirtilen şartlara uymakla
16. Belge Sahibi, belgelendirme şartlarını yerine getirme kapasitesini etkileyebilecek durumlarını ORKOOP-MYB ye yükümlüdür.



OR-KOOP MYB’nin Yükümlülükleri;
1. Belgelendirme faaliyetleri kapsamında yapacağı tüm faaliyetleri adil, eşit ve tarafsız bir şekilde yürütmekle,
2. Belgelendirme sınavına ilişkin yapılan değişiklikleri/duyuruları adaylara zamanında duyurmakla,
3. OR-KOOP MYB başvuru sahibi, aday/belgelendirilmiş kişilere ilişkin tüm bilgi ve belgeleri prosedürleri gereği gizli tutmakla, bu doğrultuda Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanını, yönetici, tüm çalışanlar ile komite üyelerine imzalatmakla,
4. Belgelendirme kapsamı dışında kullanıldığı tespit edilip yazılı uyarı yapıldığı halde bu uyarılara uymayarak belge kullanmaya devam eden belgelendirilmiş kişi hakkında yasal işlem yapmakla,
5. Belgelendirme faaliyetleri kapsamında edindiği/ortaya çıkan bilgilerin gizliliğini ve güvenliğini sağlamakla,
6. OR-KOOP MYB, MYK tarafından UMS ve UY’lerde gerçekleştirilen revizyonlara bağlı olarak belgelendirme süreçleri ve kapsamında değişiklik yapma hakkına sahip olmakla birlikte belgelendirilen personelin değişikliklerden önceki kazanılmış haklarını korumakla ve yapılan değişiklikleri www.orkoopmyb.org.tr web adresinde duyurmakla,
7. Belgelendirilmiş kişilerin Belge kullanım şartlarını ihlal ettiğinin tespit edilmesi durumunda belgeyi iptal etme/askıya alma yetkilerini kullanmakla,
8. Başvuru sahibinin, aday/belgelendirilmiş kişilerin Belgelendirme faaliyetlerine ilişkin itiraz veya şikayette bulunması durumunda ilgili prosedürü uygulamakla,
9. ORKOOP-MYB belgelendirme programında ilave değerlendirme gerektirecek şekilde bir değişiklik olduğunda, belgelendirilmiş kişinin değişen şartları karşıladığını doğrulamak için gerekli olan yöntem ve mekanizmaları dokümante ederek anında www.orkoopmyb.org.tr web sitesi vasıtasıyla duyuruda bulunmakla yükümlüdür. 
10. OR-KOOP MYB, Akrediatsyonun iptali veya kendi talebi ile Akreditasyondan vazgeçmesi, faaliyetlerine son vermesi durumunda; Sınav başvurusunda bulunmuş,henüz sınava alınmamış, sınav programına dahil edilmemiş adayların sınav başvuru ücreti ve  belge basım ücreti  (belge basım ücretini ödediyse) iade edilir. OR-KOOP MYB, Akrediatsyonun iptali veya kendi talebi ile Akreditasyondan vazgeçmesi, faaliyetlerine son vermesi durumunda;OR-KOOP MYB tarafından belgelendirilmiş  kişilerin mağduriyet yaşamaması adına, TÜRKAK ve Mesleki Yeterlilik Kurumu mevzuatlarına göre gerekli işlemler yapılır.

Diğer Hükümler;
Bu sözleşme kapsamında yer almayan tüm hususlarda OR-KOOP MYB El Kitabı hükümleri, söz konusu el kitabında atıfta bulunulan prosedür ve talimatlar, Mesleki Yeterlilik Kurumu Sınav, Ölçme, Değerlendirme ve Belgelendirme Yönetmeliği ile TS EN ISO IEC 17024:2012 Uygunluk Değerlendirmesi-Personel Belgelendiren Kuruluşlar için Genel Şartlar Standardı ile belirlenen hükümler geçerlidir.
Belgelenin yenilenmesi için ilgili Ulusal Yeterlilik’ in Belge Yenilemede Uygulanacak Ölçme - Değerlendirme Yöntemi şartları esas alınır. Belgenin geçerlilik süresinin dolmasına en geç 2(iki) ay kala belge sahibi ORKOOP MYB ce bilgilendirilerek belge yenileme başvurusunda bulunması için davet edilir. Belge yenileme ücreti adaya ait olup, ücret web sitesinde ilan edilmektedir.
Belgelendirilmiş kişi belge yenileme başvuru dönemi içerisinde belge yenileme başvurusu yapabilir. Başvuru dönemi belgenin geçerliliğinin bitiş tarihinden 6 (altı) önce başlar ve belgenin geçerliliğinin bitiş tarihinde sona erer.
Başvuru tarihinden itibaren en geç on gün içerisinde başvuruyla ilgili değerlendirme ve karar verme işlemlerini tamamlanır. Belge yenilemeye hak kazanan başvuru sahibinden belge masraf karşılığı tahsil eder.
Sınavla belge yenilecekler, bitiş tarihinden 1(bir) yıl önce başvuruda bulunabilirler. Başvurusu uygun bulunan  başvuru sahibinin başvuru tarihinden itibaren en geç 1(bir) ay içerisinde başvurusu değerlendirilerek sınavları yapılır ve karar verme işlemleri tamamlanır. Belge yenileme kararı alınır ve başvuru sahibinden belge masraf karşılığı talep edilir.
      Bir sınav sürecinde veya sonrasında, sınavın genel geçerliliğini etkileyecek bir durumun tespit edilmesi halinde, gerçekleştirilen dış denetimlerde sınavların uygun yapılmadığının tespit edilmesi halinde o  sınavlar iptal edilebilir. Sınavın iptal edilmesinin nedeni, OR-KOOP MYB personelinden kaynaklanan bir uygunsuzluktan ise sınava tekrar girecek adaylardan yeniden sınav ücreti talep edilmez. Gerçekleştirilen dış denetimlerden adaydan kaynaklı uygunsuzlukta   ücret adaydan talep edilir, OR-KOOP MYB personelinden kaynaklanan bir uygunsuzluktan ise sınava tekrar girecek adaylardan yeniden sınav ücreti talep edilmez.

      Adayın belgesinde tahribat olması durumunda, marka ve logo kasten hatalı kullanıldığında, Kasten hatalı bildirimde bulunulduğunda veya bildirimde bulunulması gereken hususlar kasten bildirilmediğinde, belgesi İPTAL edilir.
      Belge geçerliliğinin ilk 5 yılı sonunda, belge sahibinin belgelendirildiği tarihten itibaren en az 2 yıl belgelendirme kapsamında çalıştığına dair, iş akdi ve/veya fiili çalışma pozisyonu ve süresini gösterir bir belge istenir. 2 yıl çalıştığını belge geçerlilik süresi dolmadan belgeleyebilenlerden, işvereni veya bir hizmet alıcısı tarafından doldurulmuş “Hizmet Bildirim ve Performans Formu” talep edilir. Bu form; Belge sahibinin hangi tarihler arasında çalıştığını ve güncel iletişim bilgileri gibi hususları içerir. Hizmet Bildirim ve Performans Formu ile performansı olumlu değerlendirilen ve bir uygunsuzluk tespit edilmeyen sertifika sahibinin belgesi, sınava gerek kalmaksızın 5 yıl daha uzatılır.
        Belgelendirilen kişilerin fiilen mesleğe devam edip etmeme durumuna göre doğrudan belgesi yenilenir  ya da sınavın tümünün veya bir bölümünün tekrarlanmasına karar verilir.İkinci 5(beş) yılın sonunda sınav yapılarak belge verilir. Ulusal Yeterlilikte belirlenmiş sınavlardan başarılı olması şartıyla 5 yıl daha uzatılır.[image: ]
         Sertifika sahibi belge geçerlilik süresi sonuna kadar yeniden belgelendirme başvurusunu gerçekleştirmemiş ise belgesi iptal edilir. Ulusal Yeterlilikte belirlenmiş sınavlara katılan ve başarısız olanların belgesi, belge geçerlilik süresi sonunda iptal edilir. Bu durumda olanların tekrardan başvuru hakkı vardır ve tüm şartlar ilk belgelendirme başvurusu kapsamında uygulanır. Gözetim ve yeniden belgelendirme sürecine ilişkin tarihler, sonuçlar ve alınan kararlar gibi tüm süreç OR-KOOP MYB’nin web sayfası www.orkoopmyb.org.tr ’ den ilan edilerek duyurulur. 
Bu belge “Belge Almaya Hak Kazanan Adaylar” için geçerlidir. Belge almaya hak kazanamayan adaylar için geçersizdir.Bu sözleşmeden kaynaklanacak ihtilafların çözümünde Ankara Mahkemeleri ve İcra Müdürlükleri yetkilidir.
Adıma Düzenlenmiş olan   	No.lu Mesleki Yeterlilik
Belgesini Elden teslim aldım.
5 (beş) sayfadan oluşan işbu sözleşme 2 (iki) suret olarak hazırlanmış olup belgelendirilmiş kişi ile OR-KOOP MYB tarafından imza altına alınmıştır.                                          
         Belge Sahibi                                                             OR-KOOP
           Adı Soyadı                                                           Genel Müdür


Hazırlayan: Yönetim Temsilcisi	                                  Onaylayan: Genel Müdür
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